
 

 

 

 

Seite 1  

Digitale Antragstellung bei der Gutachterstelle für Arzthaftungsfragen 
 
 

Schritt-für-Schritt-Anleitung 
 
Website der Gutachterstelle: www.gutachterstelle-bayern.de aufrufen 
 
Auf der Website gelangen Sie zu unseren Formularen, die Sie für die Antragstellung benötigen. 
 

 Antragsbogen 
 Schweigepflichtentbindungserklärung 

 

 
 

 Formulare downloaden und ausfüllen (pdf-Format ist ausfüllbar) 
 Die letzte Seite des Antragsbogens und die Schweigepflichtentbindungserklärung ausdru-

cken, unterzeichnen, einscannen oder abfotografieren 
 

 
 
 



 

Schritt-für-Schritt-Anleitung – Digitale Antragstellung 
Stand: 24.01.2025 

 
Seite 2  

Hier gelangen Sie zu unserem Portal „folioNet“, in dem der Antrag hochgeladen werden muss. 
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Einrichten eines Benutzerkontos 
 
 
 
 
Schritt 1 
 
 
Klicken Sie auf „Benutzerkonto erstellen“ 
 
 

 
 
 
 
Schritt 2 
 
Bitte geben Sie anschließend in der Registrierungsmaske sämtliche Daten ein. Die mit * gekenn-
zeichneten Felder sind Pflichtfelder. 
 
Wenn Sie mit dem Curser über das „i“ fahren, erscheinen Hinweise, die Ihnen bei der Eingabe be-
hilflich sein können, wie z.B. 
 
Benutzername:  keine Leerzeichen, keine E-Mail-Adresse verwenden! 
Passwort:   muss mindestens einen Großbuchstaben, einen Kleinbuchstaben, ein  

Sonderzeichen, eine Zahl enthalten 
 
Handy-Nr.:  Bei der Eingabe der Handynummer achten Sie bitte auf folgende  

Form: +49 voranstellen und im Anschluss die Handynummer ohne Ziffer „0“ 
eingeben 

 
falsch: 0171-12345678 
richtig: +4917112345678 
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Nachdem Sie den Datenschutzhinweis zur Kenntnis genommen haben, geben Sie den angegebe-
nen Verifikationscode ein und drücken im Anschluss auf „Benutzerkonto erstellen“. 
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Über die von Ihnen in der Registrierungsmaske hinterlegte E-Mail-Adresse erhalten Sie anschlie-
ßend einen Link, mit der Sie Ihre E-Mail-Adresse bestätigen müssen, damit Ihr Benutzerkonto akti-
viert wird. 
 

 
 
Sie haben sich erfolgreich ein Benutzerkonto in unserem Portal erstellt und können sich 
einloggen. 
 
 
Schritt 3 
 
Zum Einloggen gehen Sie erneut auf die Internetseite: www.gutachterstelle-in-bayern.de 
und wählen das Feld „Einloggen“ aus. 
 
Bitte geben Sie hier den von Ihnen ausgewählten Benutzernamen und das von Ihnen vergebene 
Passwort ein. 
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Anschließend wird an die von Ihnen in der Registrierungsmaske hinterlegte Handynummer ein 
SMS Code gesandt. Bitte geben Sie diesen ebenfalls ein. 
 

 
 
 
Sie sind jetzt eingeloggt und sehen die Übersichtsseite: 
 
Schritt 4 
 
Antrag einreichen 
 
Über den Button Anträge können Sie Ihren Antrag einreichen, können Sie einen „neuen Antrag“ 
einreichen 
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Als nächstes werden die Verfahrensvorrausetzungen mit Hilfe von 4 Fragen geprüft. (Sollte eine 
Voraussetzung nicht erfüllt sein, kann kein Antrag gestellt werden)  
Klicken Sie anschließend auf weiter 
 

 
 
 
Sie gelangen anschließend auf die Seite, in dem die Antragsdateien hochgeladen werden müssen. 
Jeder „Reiter“ muss bearbeitet werden, um den Antrag einreichen zu können! Nach jeder Eingabe 
müssen Sie „Zwischenspeichern“, um in den nächsten Reiter zu gelangen. 
 
Anhand der Zeichen hinter dem Reiter erkennen Sie, welcher von Ihnen bereits vollständig bear-
beitet wurde.  
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„Name“ 
eventuell vorliegende(s) Aktenzeichen eingeben und „Zwischenspeichern“ anklicken 
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„Antragsdateien“ 
 
Hochladen von Dateien (Dateien, die Sie hochgeladen haben, werden unterhalb der Download-
möglichkeit aufgeführt). Bitte wählen Sie bei Antragsbogen und Schweigepflichtentbindungserklä-
rung Datei wird „…als Datei hochgeladen“ aus. Wenn Sie bei den anderen zwei Feldern keine Da-
teien zum hochladen haben, wählen Sie Datei wird „als Text geliefert“ aus und schreiben einen 
kurzen Text z.B. Ich habe keine Unterlagen. 
 
Wichtig:  
Es können ausschließlich „pdf, jpg. und dcm. – Dateien hochgeladen werden!  
 
Erst wenn jedes „Feld“ grün erscheint, können Sie „Zwischenspeichern“ und zum nächsten Reiter 
wechseln!  
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„involvierte Personen“ 
 
Wählen Sie aus, für wen Sie diesen Antrag stellen möchten und speichern. 
 
Als Nächstes wählen Sie den Kontakttyp aus und befüllen die Felder (die mit * versehenen Felder 
sind Pflichtfelder). Anschließend erneut „Zwischenspeichern“ und auf „weiter“ klicken. 
 
Hinweis zum Kontakttyp: 
 
Patient: wenn Sie den Antrag für sich als Patient stellen möchten. 
 

 wählen Sie als „1. Neue Person“ den Kontakttyp „Patient“ aus und befüllen die Felder 
 
Antragsteller: wenn Sie den Antrag für eine dritte Person stellen möchten (wenn Sie z.B. einen 
Patienten vertreten (z.B. als Eltern, Kinder, Angehörige oder Rechtsanwälte etc.) 
 

 wählen Sie als „1. Neue Person“ den Kontakttyp „Patient“ aus und befüllen die Felder mit 
den Daten des Patienten 

 wählen Sie als „2. Neue Person“ den Kontakttyp „Antragsteller“ aus und befüllen die Felder 
mit Ihren Daten 

 

 
 
 
 
 



 

Schritt-für-Schritt-Anleitung – Digitale Antragstellung 
Stand: 24.01.2025 

 
Seite 11  

„Einreichung“ 
 
Zum Schluss auf Antrag einreichen klicken 
 

 
 
 
Sie sehen Ihren Antrag mit einem „temporären Aktenzeichen“ und die Dateien, die Sie eingereicht 
haben. Über den Button „Nachrichten“ ist eine automatische Eingangsbestätigung für Ihre Unterla-
gen hinterlegt. 
Dieses „temporäre Aktenzeichen“ ist gültig bis die Gutachterstelle nach einer Prüfung ein neues 
Aktenzeichen vergibt, unter dem Ihr Antrag auf Einleitung eines Gutachtenverfahrens bearbeitet 
wird. Selbstverständlich erhalten Sie dieses Aktenzeichen von uns nach abgeschlossener Prüfung 
mitgeteilt. 
 

 


